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べんりで楽しい図書館
と し ょ か ん

の使
つか

い方 

楽しく、役立
や く だ

ち、くつろげる、みんなの図書館
と し ょ か ん

 

 

図書館
としょかん

ってどんなところなの？  

 いないなと本になあえのとろな 

 わかんといろとや知りたいろとをしんべのとろな 

 DVDをみたり、ＣＤをきいたりしど、ゆてたり時間をすごせのとろな 

 ねはとし会や子んも一日司書
し し ょ

とんいないなとイベントを体験
たいけん

なきのとろな 

 図書館
としょかん

では、みんなに楽しんでもらえるように、ものがたりの本、しぜんやか

がくの本、しゅみの本などたくさんのしゅるいの本を集めています。本を読んで、

主人公とぼうけんの旅
たび

に出ることもできますし、わからないことや知りたいこと

があるときには、たくさんの本の中から答えをさがすことができます。さがし方

がわからないときには、図書館
としょかん

の人がたすけてくれます。図書館
としょかん

で本を読むのも

本をかりるのもお金はかかりません。あかちゃんからおとしよりまで、みんなが

使
つか

える場所
ば し ょ

。家族
か ぞく

の人もさそって、ぜひ図書館
としょかん

に来てください！ 

 

どうやって本をさがせばいいの？  

 図書館
としょかん

 人にきく 

 本 場所
ば し ょ

が書いどあの地図を見ど、関係
かんけい

 ありそうと棚
たと

へ行く 

 本棚
ほんだと

 見出しを見どさがす 

 検索機
けんさくき

なさがす 

 

 

 

検索機
けんさくき

とは、 

図書館
としょかん

 本をさがすため 

コンピュータ ろとなす 

 

 

 

ねうち パソコンとんを使
つか

てど、 

図書館
としょかん

 ホームページかんインター

ネット検索
けんさく

をすのろともなきます 
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＜図書館
としょかん

の検索機
けんさくき

のつかい方＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 読みたい本が決
き

まっているとき 

⇒「 キーワード」に本の名前、または本を書いた人の名前をいれて「 さが

す」を押
お

します。 

 あることについて、どんな本があるのかをしらべたいとき 

⇒「 キーワード」にしらべたいものの名前「 たとえば「 めだか」）や、こと

ば たとえば かいかた」）をいれて さがす」を押
お

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ここに本の名前やしらべたいことばをいれます

る 

②「キーワードに名前やことばをいれたら さがす」を押
お

します 

③「キーワードに めだか かいかた」といれて

さがしたら、8けんありました 

⑤「場所
ば し ょ

、せラベルの番号
ばんごう

、 

貸出
かしだし

できるかどうかがわかります 

⑥「ここを押
お

すと、 

本のある場所
ば し ょ

を 

地図で教えてくれます 

④「これをえらぶと 

右の画面
が め ん

が出ます 

キーワード 
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＜インターネット検索
けんさく

のつかい方＞ 

 検索機
けんさくき

の画面
が め ん

の「 しりょうをさがす」から「 くわしくけんさく」をえらぶと、

この画面
が め ん

がでます。 

 本の名前がわかっているとき 

⇒ 書名
しょめい

等
とう

」に本の名前をいれて、 さがす」を押
お

します。 

 本を書いた人がわかっているとき 

⇒ 著者名
ちょしゃめい

等
とう

」に書いた人の名前をいれて、 さがす」を押
お

します。 

 あることについて、どんな本があるのかをしらべたいとき 

たとえば、 むし」のかい方について知りたいとき 

⇒「 書名
しょめい

等
とう

」に「 むし」ということばをいれて「 さがす」をえらぶと、昆虫
こんちゅう

の本のほかにも、「 はらぺこあおむし』のように、おはなしの本も出てきま

す。たくさんの中からさがすのはたいへんですね。 

そんなときは、かぶとむしやだんごむしなど名前でさがすか、「 むし」と

 かいかた」、または「 むし」と「 しいく」のように、ことばを組み合わせ

て検索
けんさく

してください。さがしている内容
ないよう

の本だけが出てきます。 

※めずらしいものなど、名前で検索
けんさく

しても出てこないことがあります。 

書名
しょめい

等
とう

 

著者名
ちょしゃめい

等
とう

 

上に検索
けんさく

じょうけん 書名
しょめい

や著者名
ちょしゃめい

）をいれたら

 さがす」を押
お

します 

ここに本の名前をいれます 

ここに本を書いた人の名前をいれます 
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☆検索
けんさく

して出てきた本からよさそうなものをえらぶ 

4 の「 カブトムシ・クワガタムシのじょうずな飼
か

い方
かた

』を読みたいと思ったら、

ここを押
お

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上とおなじ 書名
しょめい

等
とう

」

をえらびます 
それぞれのしかくの中に、 むし」 かいかた」と

いうことばをいれて、 さがす」を押
お

します 
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 カブトムシ・クワガタムシのじょうずな飼
か

い方
かた

』のくわしい情報
じょうほう

がで

てきます。「 ばしょ」と「 せいきゅうきごう」を手がかりにして、棚
たな

になら

んでいる本を見つけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜ラベルのせいきゅうきごうの見方＞ 

せいきゅうきごうは、分類
ぶんるい

番号
ばんごう

と図書記号
き ご う

を組み合わせたものです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 分類
ぶんるい

番号
ばんごう

 

日本
に ほ ん

十進
じっしん

分類法
ぶんるいほう

「 ＤＣ））というきそくをもとにつけられる

番号
ばんごう

です。本の内容
ないよう

をあらわしています。 

 647「 ロク・ヨン・ナナ）」は、昆虫
こんちゅう

のそだて方について

書かれた本です。 

※分類
ぶんるい

番号
ばんごう

「のつけ方は、つぎのページの 本はどんな順番
じゅんばん

でならんでいるの？」を見てください。 

● 図書記号
き ご う

 

本を書いた人の名前の先頭の文字です。 

本の題名
だいめい

またはシリーズ名の先頭の文字の場合
ば あ い

もあります。

す。 

   

647 

カ 

子ども向けの本がならんでい

る児童
じ ど う

閲覧室
えつらんしつ

にあります 

この本のせいきゅうきごうは、 647/カ」です。 

せいきゅうきごうは、本の背
せ

にはってあるラベル

に書いてあります 

ラベル 

本の背
せ
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本はどんな順番
じゅんばん

でならんでいるの？ 

本の背
せ

にはってあるラベルの「 分類
ぶんるい

番号
ばんごう

」の順番
じゅんばん

「 000 から 999 の順
じゅん

）にな

らんでいます。 

 分類
ぶんるい

番号
ばんごう

は、内容
ないよう

によって番号
ばんごう

がきめられています。おなじような内容
ないよう

の本が

まとまって本棚
ほんだな

にならぶため、しらべやすくなっています。 

＜分類
ぶんのい

番号
ばんごう

のつけ方＞ 

まず、 4「理科
り か

」の中の 48「動物
どうぶつ

」にあてはまり

ます。動物
どうぶつ

の中では ほ乳
にゅう

類
るい

」にあてはまるので、

番号
ばんごう

は 489 ヨン・ハチ・キュウ）」になります。  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※絵本や紙芝居
かみしばい

など、分類
ぶんるい

番号
ばんごう

の順番
じゅんばん

ではならんでいないものもあります。 

 

＜本をさがすときのコツ＞ 

本は、右の図の①から⑥のように、

棚
たな

の上から下へならんでいます。また、

おなじ段
だん

「の中では、左から右へならん

でいます。 

480 動物学
どうぶつがく

 

481 一般
いっぱん

動物学
どうぶつがく

 

482 動物
どうぶつ

地理
ち り

 

483 無脊椎
む せ き つ い

動物
どうぶつ

 

484 軟体動物
なんたいどうぶつ

 

485 節足
せっそく

動物
どうぶつ

 

486 昆虫類
こんちゅうるい

 

487 脊椎
せきつい

動物
どうぶつ

 

488 鳥類
ちょうるい

 

489 ほ乳
にゅう

類
るい

 

0「 全般
ぜんぱん

・図書館
としょかん

  

1「 哲学
てつがく

・宗教
しゅうきょう

 

2「 歴史
れ き し

･土地
と ち

の様子
ようす

 

3「 社会
しゃかい

 

4「理科
り か

・医学
いがく

 

5「 技術
ぎじゅつ

･工業
こうぎょう

･家庭
かてい

 

6「 産業
さんぎょう

･交通
こうつう

･通信
つうしん

 

7「 芸術
げいじゅつ

・体育
たいいく

 

8「 言語
げん ご

 

9「 文学
ぶんがく

 

40「理科
り か

 

41「数学
すうがく

・算数
さんすう

 

42「物理
ぶ つ り

 

43「化学
か が く

 

44「天文
てんもん

・宇宙
うちゅう

 

45「 気象
きしょう

･地形
ちけい

･地質
ちしつ

地学
ち が く

 
46「生物

せいぶつ

・人類
じんるい

 

47「 植物
しょくぶつ

 

48「動物
どうぶつ

 

49「医学
い が く

･人体
じんたい

･薬学
やくがく

 

たとえば、 

コアラの 

番号
ばんごう

は？ 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
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しらべるときにはどんな本を使
つか

えばいいの？  

 いろいろなものやことがらについてしらべたいとき ⇒ 百科
ひゃてか

事典
じ ど ん

 

百科
ひゃっか

事典
じ てん

「には、あらゆるしゅるいのことばやものごとについてのせつめい

が、ことばの五十音
ごじゅうおん

順
じゅん

 あいうえお順
じゅん

）にならんでいます。 

  総合
そうごう

百科
ひゃっか

事典
じ てん

ポプラディア』1-12 巻 ポプラ社 

  ｋｉｄｓ
キ ッ ズ

ジャポニカ 小学百科
ひゃっか

大事典
だいじてん

』小学館
しょうがくかん

 など 

 あるものごとについてもっとくわしくしらべたいとき 

 ⇒ 図鑑
ず か ん

やそれらについて書かれた専門
せんもん

の本 

花や草など植物
しょくぶつ

について書かれた本 

  植物
しょくぶつ

 ポプラディア大図鑑
だいずかん

WONDA
わ ん だ

』ポプラ社 など 

星座
せ い ざ

について書かれた本 

  星
ほし

・星座
せいざ

 ニューワイド学研
がっけん

の図鑑
ずかん

』学研
がっけん

 など 

 ことばの意味
い み

をしらべたいとき ⇒ 国語
ろ く ご

辞典
じ ど ん

 

  いろいろなことばについてのせつめいが、ことばの五十音
ごじゅうおん

順
じゅん

「にならんでい

ます。 

  三省堂
さんせいどう

例解
れいかい

小学
しょうがく

国語
こくご

辞典
じ てん

』三省堂
さんせいどう

 

  ドラえもんはじめての国語
こくご

辞典
じ てん

』小学館
しょうがくかん

 など 

 漢字
かん じ

の読み方や漢字
かん じ

の形がわからないとき ⇒ 漢字
か ん じ

辞典
じ ど ん

、漢和
か ん わ

辞典
じ ど ん

  

   漢字
かん じ

の画数
かくすう

、漢字
かん じ

のへんやつくり、漢字
かん じ

の読みからさがすことができます。 

  三省堂
さんせいどう

例解
れいかい

小学
しょうがく

漢字
かん じ

辞典
じ てん

』三省堂
さんせいどう

 

  ドラえもんはじめての漢字
かん じ

辞典
じ てん

』小学館
しょうがくかん

 など 
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しらべ方のコツは？ 

本の目次
も く じ

「と索引
さくいん

「を見ましょう。その本にしらべたいことが書いてあるかどう

か、それがどのページに書いてあるのかがわかります。 

 目次
もくじ

ってなに？ 

本の前の方にあります。どんな内容
ないよう

が、何ページに書かれているのかが、わ

かります。 

＜目次
もくじ

の見方
みかた

＞ 

 

 

 索引
さくいん

ってなに？ 

  本の後ろの方にあります。索引
さくいん

がない本もあります。本の中に出てくること

がらが、五十音順
ごじゅうおんじゅん

にならんでいて、そのことがらが何ページにのっているか

が書いてあります。しらべたいことがらがはっきりしているときは、索引
さくいん

を見

るとすばやくさがすことができます。 

 

＜索引
さくいん

の見方＞ 

 

 

  

※どの本に書かれていたのかがわかるように、しらべた本の名前、本を書いた人

の名前、出版社
しゅっぱんしゃ

、出版
しゅっぱん

年
ねん

など本の情報
じょうほう

をわすれずに記録
き ろ く

しましょう。 

     

  さがしも が見つかんとい、うまくしんべんれといときとん、 

っ っ っ っ  ろまてたときには図書館
としょかん

 人に聞いどくださいが。 

   「さ く い ん       「 コバンザメ･･･････････････「 16 

    ＜あ行＞        「 「 コブダイ･･････････････････「 31 

アオウミガメ･･････････････10         ＜さ行＞ 

アカエイ･･････････････････31   サケ･･･････････････････「 23,24 

アナゴ････････････････････58   サメ････････････････････27,28 

 

 

 

サメについての 

せつめいは、27

ページと 28ペー

ジにのっています 

目  次 
さかなの生態           海にすむさかな 
さかなのすみか･････････････4   「 「 磯にすむさかな････････････38 
呼吸のしかた･･･････････････6    沖にすむさかな････････････48 
獲物のとりかた･････････････8    深海にすむさかな･･････････60 

沖
おき

にすむさかなは、

48 ページから 59ペ

ージにのっています 
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こんな時にはどうするの？ 

 家で本をじっくり読みたいとき 

図書利用カードを作れば、本をかりることができます。「 お金はいりません） 

  かりたいときには、図書利用カードとかりたい本やＣＶＣなどをカウンター

にもってきてください。 

本 図書・雑誌
ざっ し

・紙芝居
かみしばい

など）は 1人につき 10 さつまで、 

視聴覚
しちょうかく

資料
しりょう

 CDや DVDなど）は 1人につき 2点までかりられます。 

貸出
かしだし

期間
き かん

は２週間
しゅうかん

です。 

  

 読みたい本があるのに見つけられないとき 

ほかの人がかりているとき → 本がかえってきたら、かりることができる

ように、予約
よ や く

をすることができます。 

 図書館
としょかん

にその本がないとき → ほかの図書館
としょかん

にあれば、その図書館
としょかん

からか

りることができます。 

 本をやぶってしまったり、よごしたりしてしまったとき 

そのまま図書館
としょかん

のカウンターまでもってきてください。セロテープやノリで

はったりすると、あとで修理
しゅうり

するのがむずかしくなります。 

 

図書館
としょかん

からのおねがい  

 図書館
としょかん

 本はみんと 本なす。大切にしましょう。 

 よんだ本はもと 場所
ば し ょ

にもんしましょう。 

 図書館
としょかん

 中なはさわがとい、走んといようにしましょう。 
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